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Postos de Trabalho

Area de Formagdo Académica
ou Profissional

Atribuicdes/Competéncias/Atividades

Carreira Observacées

Tipo de Contrato

Preencher
Preenchido

01 IAREA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA Mestrado Técnico Superior Termo Indeterminado 0 1 1|Admissdo em
. Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliagdo e de aplicagdo de 01/10/2018
métodos e processos de natureza técnica, nomeadamente: na drea da contabilidade, tesouraria,
administragdo e expediente geral, contratagdo publica, recursos humanos e gestdo de aguas;

. Assessoria aos membros do executivo;

. Servigos administrativos e atendimento;

. Servigos de CTT;

. Mediagdo do Espago Cidad3o;

. Outras tarefas que Ihe sejam solicitadas superiormente desde que relacionadas com a sua
atividade.

01 AREA ADMINISTRATIVA 12.2 ano ou equivalente /Assistente técnico, Termo Indeterminado 0 1 1{Admissdo em
3 Assegurar os servigos administrativos, obrigagdes legais e expediente geral da junta de técnico de nivel 08/02/1999
freguesia; intermédio, pessoal
. Servicos de CTT; administrativo
. Coordenagdo do Espago Cidaddo;

. Assessoria aos membros do executivo;

. Gestdo Certidbes/ Atestados;

. Gestdo de Cemitérios;

. Gestdo de Aguas;

. Gestdo de Canideos;

. Preparagdo de documentagdo necessdria para os atos eleitorais;

. Faturagdo de Compras e Vendas, e respetivo pagamento nos prazos estipulados;
. Elaboragdo de correspondéncia;

. Verificagdo e controlo de caixa;

. Atendimento ao Publico;

. Outras tarefas que lhe sejam solicitadas superiormente desde que relacionadas com a sua
actividade.

01 SERVICOS GERAIS 4 anos de escolaridade /Assistente operacional, [Termo Indeterminado 0 1 1|Admissdo em
. Condugdo e manutengdo dos veiculos ligeiros da Freguesia; operdrio, auxiliar 12/11/2018
3 Servigo de motorista quando solicitado;

. Instalagdo de ramais de agua;

. Manutengdo/conservagdo da rede abastecimento de dguas;

. Higiene urbana, limpeza, conservacdo e manutengdo de bermas e valetas;

. Conservagdo e manutengdo de jardins e espagos verdes da Freguesia;

. Outras tarefas que lhe sejam solicitadas superiormente desde que relacionadas com a sua
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atividade.
*Suplemento de penosidade e insalubridade
01 SERVICOS GERAIS 6 anos de escolaridade /Assistente operacional, [Termo Indeterminado 1|Admissdo em
. Execugdo do servigo de tratorista, utilizando as alfaias adequadas a cada servigo; operario, auxiliar 01/02/2022
3 Servigo de motorista quando solicitado;
. Higiene urbana, limpeza, conservagdo e manutengdo de bermas e valetas;
. Manutengdo e conservagdo de jardins e espagos verdes existentes na Freguesia;
. Outras tarefas que Ihe sejam solicitadas superiormente desde que relacionadas com a sua
atividade.
*Suplemento de penosidade e insalubridade
01 SERVICOS GERAIS 9.2 ano ou equivalente /Assistente operacional, [Termo Indeterminado 1|Admissdo em
. Transporte coletivo de criangas; operdrio, auxiliar 02/12/2003
. Transporte de idosos;
. Preparagdo de eventos realizados pela Junta de Freguesia;
. Preparagdo das salas para reunides;
. Servigos de limpeza na sede da Junta de Freguesia, Museu e Biblioteca, Casa de Veldrio, Saldo
de Paroquial e salas das antigas escolas primarias;
. Conferéncia das loigas utilizadas, nos eventos realizados no Saldo Paroquial;
. Outras tarefas que Ihe sejam solicitadas superiormente desde que relacionadas com a sua
atividade.
01 SERVICOS GERAIS Escolaridade minima Assistente operacional, [Termo Indeterminado 1
. Condugdo e manutengdo dos veiculos ligeiros da Freguesia; obrigatdria operario, auxiliar
. Higiene urbana, limpeza, conservagdo e manutengdo de bermas e valetas;
. Manutengdo e conservagdo de jardins e espagos verdes existentes na Freguesia;
. Manutengdo e conservagdo da rede de abastecimento de aguas;
. Outras tarefas que Ihe sejam solicitadas superiormente desde que relacionadas com a sua
atividade.
Total Final 6

Mapa Resumo dos postos de trabalho

Técnico Superior

Assistente técnico, técnico de nivel intermédio, pessoal administrativo
Assistente operacional, operdrio, auxiliar

Total Final
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APROVADO PELO ORGAO EXECUTIVO APROVADO PELO ORGAO DELIBERATIVO

Em 30 de agosto de 2024 Em 26 de Setembro de 2024
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