Lei n.° 35/2014, de 20 de junho (LTFP)

ANO DE 2023

MAPA DE PESSOAL DA JUNTA DE FREGUESIA DE OLHO MARINHO

Atribuicdes / Competéncias / Atividades

Carreira / Categoria

Area de formacéo
Habilitacbes

Modalidade da
situacao juridica

Postos de trabalho

Descricdo de Funcdes

Designacéo

Grau de
complexidade
funcional

Designacéo

Natureza
do Vinculo

Nao

Ocupados Ocupados

AREA ADMINISTRATIVA

Assegurar 0s servicos administrativos,
obrigacdes legais e expediente geral da
junta de freguesia;

Servigos de CTT;

Coordenacéo do Espaco Cidadéao;
Assessoria aos membros do executivo;
Gestéo Certidbes/ Atestados;

Gestao de Cemitérios;

Gestéo de Aguas;

Gestdo de Canideos;

Preparacdo de documentacdo necessaria
para os atos eleitorais;

Faturacdo de Compras e Vendas, e
respetivo pagamento nos prazos
estipulados;

Elaboracéo de correspondéncia;
Reconciliagdes Bancérias;

Verificag8o e controlo de caixa;
Atendimento ao Publico;

Outras tarefas que lhe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas

com a sua actividade.

Assistente
Técnico

Grau 2

Area
administrativa

Formacéo de Nivel lll
(Equivaléncia 12.° Ano)

Cursos de formacéo de
informética, gestdo de
aguas, atestados e
certiddes, atendimento,
canideos e Gespos

RCTFP
Tempo

Indeterminado

Admissao em
08/02/1999
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AREA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Funcdes consultivas, de estudo,
planeamento, programacao, avaliacao e de
aplicacdo de métodos e processos de
natureza técnica, nomeadamente: na area
da contabilidade, tesouraria, administracéo
e expediente geral, contratacdo publica,
recursos humanos e gestéo de aguas;
Assessoria aos membros do executivo;
Servigcos administrativos e atendimento;
Servigos de CTT;

Mediacdo do Espaco Cidadao;

Outras tarefas que lhe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas
com a sua atividade.

Técnico
Superior

Grau 3

Area de
Administracdo
e Financas

Licenciatura

Administracéo Publica

RCTFP

Tempo
Indeterminado

Admissao em
01/10/2018

SERVICOS GERAIS

Transporte coletivo de criancas;
Transporte de idosos;

Preparacao de eventos realizados pela
Junta de Freguesia;

Preparacéo das salas para reunifes;
Servigos de limpeza na sede da Junta de
Freguesia, Museu e Biblioteca, Casa de
Veldrio, Saldo de Paroquial e salas das
antigas escolas primarias;

Conferéncia das loicas utilizadas, nos
eventos realizados no Saldo Paroquial;
Outras tarefas que lhe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas
com a sua atividade.

Assistente
Operacional

Grau 1

Motorista de
transportes
colectivos

Formacéo com
equivaléncia ao 3° ciclo
do ensino bésico (9.° ano)

Curso de formacao de
motorista de transporte
colectivo criangas

RCTFP Tempo
Indeterminado

Admissao em
02/12/2003
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SERVICOS GERAIS

Conducao e manutencéo dos veiculos
ligeiros da Freguesia;

Servico de motorista quando solicitado;
Instalac@o de ramais de agua;
Manutengé&o/conservagéo da rede
abastecimento de aguas;

Higiene urbana, limpeza, conservacgéo e
manutencéo de bermas e valetas;
Conservacao e manutencao de jardins e
espacos verdes da Freguesia;

Outras tarefas que lhe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas
com a sua atividade.

*Suplemento de penosidade e insalubridade

Assistente
Operacional

Grau 1l

Cantoneiro

Escolaridade obrigatéria

RCTFP

Tempo
Indeterminado

Admissao em
12/11/2018

SERVICOS GERAIS

Execucéo do servico de tratorista,
utilizando as alfaias adequadas a cada
servico;

Servigo de motorista quando solicitado;
Higiene urbana, limpeza, conservagéo e
manutencéo de bermas e valetas;
Manutencgé&o e conservacao de jardins e
espagos verdes existentes na Freguesia;
Outras tarefas que Ihe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas
com a sua atividade.

*Suplemento de penosidade e insalubridade

Assistente
Operacional

Grau 1

Tractorista e
Cantoneiro

Escolaridade obrigatéria

RCTFP

Tempo
Indeterminado

Admissao em
01/02/2022
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POSTOS DE TRABALHO

N° de lugares preenchidos pela LTFP por tempo indeterminado

N° de lugares preenchidos pela LTFP a Termo Resolutivo Certo

N° de Lugares nao preenchidos LTFP a Termo Resolutivo Certo

N° de lugares nao preenchidos pelo LTFP por tempo indeterminado
N° Total de Postos Preenchidos

N° Total de Postos n&o Preenchidos

N° Total de Postos de trabalho

01 O 01 © O O Ul

O Orgé&o Executivo O Orgéo Executivo
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