Mapa de Pessoal da Junta de Freguesia de Olho Marinho

Lei n.° 35/2014, de 20 de junho (LTFP)

Ano 2018

. . Area de . Modalidade da situagio
Carreira/Categoria CargolCategoria formagio Montante Peculiar juridica ¢
Actividade A tabela unica
Habilitagoes ( )
Grau de Posi¢ | Nivel | Montante
Descrigcao T . complex ao Remu | Remunera Nao
¢ Codi | Design omp . = . = Natureza Ocupa
o agdo idade Designacao | Remu | neraté | cao Base do Vinculo dos Ocupa
Administracao Local g funciona nerat rio dos
[ Oria
Funcoes
Assegurar todos os servigos
administrativos e expediente de RCTFP
atendimento geral;
Assessoria direta aos membros do Escolaridade
executivo; obrigatéria
Elaboragao de atas das reunides da Freq uéncia na
Junta de Freguesia; Formagéo de Tempo
Gestao Certidoes/ Atestados; Nivel Il
Gestao de Cemitérios; Indeterm
Gestdo de Aguas; inado
Gestio de Canideos; CUI‘SO? de
Recenseamento Eleitoral e . formag:ao de
~ . Assiste oy ; 24
documentagdo necessaria para os 21 nte Adminis informatica, 1a 5 683.13 € 1 0
Az cln eElE " | Técnico | trativa gestao de ’ Admissao
Consulta e selecgao de fornecimentos, éguas, em
evitando rutura de stocks;
- atestados e 8/02/1999
Faturacdo de Compras e Vendas, e i~
; certiddes,
respetivo pagamento nos prazos tendi t
estipulados; aten ,Imen o,
Elaboragao de correspondéncia; canideos,
Reconciliagbes Bancarias; gespos
Verificagao e controlo de caixa; Windows
Atendimento ao Publico;
Outras tarefas que lhe sejam
solicitadas superiormente desde que
relacionadas com a sua actividade.

1.* Alteracdo ao Mapa de Pessoal para o Ano de 2018, aprovado em reunido de Junta em 25 de janeiro de 2018.
E Assembleia de Freguesiaem  / /2018
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Ano 2018

Escolaridade RCTFP
. . obrigatéria
Transporte coletivo de criangas; Formagéo com Tem po
Transporte de idosos; ivalanci .
Preparagao de eventos realizados pela equo a_e cla Indetermi
Junta de Freguesia; ao 3 CICIIO _do
Preparacio das salas para reuniées; ensino basico nado
Servigos de limpeza na sede da Junta Motorista (9° ano)
de Freguesia, Museu Etnografico, Assist de Curso de
Biblioteca, Casa de Veldrio, Saldo de ente - Entre Entre e
U S S 2. Opera | ransporte | formagdode | 420 4a | 344 600,74 € | Admissao
primarias; cional s motorista de em
Conferéncia das loigas utilizadas, nos Colectivos transporte
eventos realizados no Salio colectivo 02/12/2003
Paroquial; Criangas
Outras tarefas que lhe sejam ~
solicitadas superiormente desde que Formacéo de
relacionadas com a sua atividade. Primeiros
Socorros
i RCTFP
Limpeza de arruamentos;
Limpeza, pulverizagao, conservagao e
manutencgao de ruas, bermas e
valetas; Termo
Conservagao e manutengao de jardins N
e espagos verdes; Resolutivo
Manuteng3o e limpeza dos cemitérios; Assist Certo
g";:s‘;?c';gﬂf:ggzgﬁgé° daredede | ,, | ente | Cantoneiro | Escolaridade 580,00 € Admisss
Arrumagio e tarefas de apoio - O_peralc de Limpeza obrigatdria 1@ 1 a) dmisséo
elementares, podendo comportar fona em
algum esforgo fisico e conhecimentos 03/01/2017

praticos;

Outras tarefas que lhe sejam
solicitadas superiormente desde que
relacionadas com a sua atividade.

1.* Alteracdo ao Mapa de Pessoal para o Ano de 2018, aprovado em reunido de Junta em 25 de janeiro de 2018.
E Assembleia de Freguesiaem  / /2018
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Assegurar os servigos
administrativos, obrigagoes legais e
expediente geral da junta de freguesia;
Atendimento ao publico;

Servigos de CTT;

Gestao de Certidoes/Atestados;
Elaboragao de correspondéncia;
Gestdo de Aguas;

Gestao de Canideos;

POCAL;

Faturagdo de Compras e Vendas, e
respetivos pagamentos;

Registo dos movimentos diarios de
caixa;

Elaboragao de atas e regulamentos;
Elaboragao de procedimentos de
recrutamento e contratacao publica.
Outras tarefas que lhe sejam
solicitadas superiormente desde que
relacionadas com a sua atividade.

2.1

Assist
ente
Técnic

Administr
ativa

12.° Ano

1a

683,13 €

RCTFP

Tempo
Indeterm
inado

Atendimento ao Publico na Secretaria
da Junta de Freguesia, Extensao de
Saude e Biblioteca de Pequena
Comunidade;

Servigos de CTT;

Gestao de Correspondéncia;
Arquivo;

Gestao Certidoes/ Atestados;
Gestao e prestagao de contas do
movimento de caixa diario;

Registos das contas Bancarias;
Elaboragao de correspondéncia;
Outras tarefas que lhe sejam
solicitadas superiormente desde que
relacionadas com a sua atividade.

2.2

Assist
ente
Operac
ional

Administra
tiva

Escolaridade
Obrigatéria

18

580,00€
a)

RCTFP

Termo
Resolutivo
Certo

1.* Alteracdo ao Mapa de Pessoal para o Ano de 2018, aprovado em reunido de Junta em 25 de janeiro de 2018.
E Assembleia de Freguesiaem  / /2018
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Execucgao do servigo de tratorista,
utilizando as alfaias adequadas a cada
servico;

Servigo de motorista quando RCTFP

Limpeza, conservagao e manutengao 9o ente e Obrigat()ria Entre Entre 580,00€

de bermas e valetas;
H a a
Manutencgéao e conservagao de jardins O_pera Cantoneir 1%e2 1e2 a)
cional o Certo

e espacgos verdes existentes na
Freguesia;

Outras tarefas que lhe sejam
solicitadas superiormente desde que
relacionadas com a sua atividade

Resolutivo

Conducao e manutengao dos veiculos
ligeiros da Freguesia;
Servigo de motorista quando RCTFP
solicitado;
Instalagado de ramais de agua; Tempo
Proceder a verificagdo dos sistemas
de bombagem de agua, Assist . Indetermin
?baar;t::i?:‘zzlz,ozzzwaga? darede 29 ente | i neiro Esco_lanqa_de qa 1 580,00€ ado
guas; Operac obrigatéria a)
Limpeza, conservagao e manutengao ional
de bermas e valetas;
Conservagao e manutengao de jardins
e espacgos verdes da Freguesia;
Outras tarefas que lhe sejam
solicitadas superiormente desde que
relacionadas com a sua atividade.

a) Retribuigdo minima mensal garantida (RMMG)

1.* Alteracdo ao Mapa de Pessoal para o Ano de 2018, aprovado em reunido de Junta em 25 de janeiro de 2018.
E Assembleia de Freguesiaem  / /2018
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POSTOS DE TRABALHO

N° de lugares preenchidos pelo LTFP 2
Por tempo indeterminado

N° de lugares preenchidos LTFP a Termo Resolutivo Certo 1
N° de Lugares vagos e nao preenchidos LTFP a Termo 2
Resolutivo Certo

N° de lugares vagos e nao preenchidos pelo LTFP 2

Por tempo indeterminado

N° Total de Postos Preenchidos 3
N° Total de Postos nao Preenchidos 4
N° Total de Postos de trabalho 7

O Orgé&o Executivo ,
O Orgao Deliberativo

1.* Alteragcdo ao Mapa de Pessoal para o Ano de 2018, aprovado em reunido de Junta em 25 de janeiro de 2018.
E Assembleia de Freguesiaem  / /2018



