Mapa de Pessoal da Junta de Freguesia de Olho Marinho

Lei n.° 35/2014, de 20 de junho (LTFP)
Ano 2019

: : Area de Montante Peculiar
Carreira/Categoria . ~ . . : o
. Cargo/Categoria formacao (Tabela Remuneratoria Modalidade da situacao juridica
Actividade e R
Habilitacbes Unica)
Descricéao Desig S ek <
Codi | 2o | complexi | g o a0 Nivel Montante Natureza | Ocupado Nao
Administracao Local go ¢ dade gnac Remuner | Remuneracédo | do Vinculo s Ocupados
seop ot 2 funcional atorio Base
Funcbes
Assegurar 0s servicos administrativos,
obrigacdes legais e expediente geral da RCTEP
junta de freguesia;
Servigos de CTT; ~
Coordenacéo do Espaco Cidadéo; Fom]ac’ao de
Assessoria aos membros do executivo;, N!VGIJII .
Elaboragéio de atas das reuniées da Junta (equivaléncia Tempo
de Freguesia; 12.° Ano)
Gestao Certiddes/ Atestados; Indeterm
Gestéo de Cemitérios; Cursos de inado
263:?0 ge ’29“%5? formacao de
estdo de Canideos; . : £y
Preparacdo de documentacdo necessaria Assiste | Aqminis mfornjatlca, Entre
- 2.1 nte . gestdo de 710,59 € C 1 0
para os atos eleitorais; L trativa B 5e6 Admissao
Consulta e selecdo de fornecimentos, Tecnico aguas,
evitando rutura de stocks; atestados e em
Faturacdo de Compras e Vendas, e certiddes, 8/02/1999
respetivo pagamento nos prazos atendimento,
estipulados; CanideOS,
Elaboracédo de correspondéncia; gespos
Reconciliagdes Bancérias; -
Verificagd@o e controlo de caixa; Windows
Atendimento ao Publico;
Outras tarefas que lhe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas com
a sua actividade.
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Transporte colgtivo de criangas; Formacdo com RCTFP
'IF')ransport~e o(lje |dosots, g | equivaléncia
reparagéo de ev.erT os realizados pela a0 3° ciclo do Tempo
Junta de Freguesia; . basi .
Preparacdo das salas para reunides; ensmé) asico Indetermi
Servicos de limpeza na sede da Junta de (9.°ano)
Eregugsi\a/, II\/!ugelJSE;[erogrégco, Bipl:otecr;\, Assist Motorista Curso de nado
asa de Veldrio, Saldo de Paroquial e salas de ~
das antigas escolas primarias; 29 ente transporte forrtnaga;o ge Entre 617.91 €
Conferéncia das loicas utilizadas, nos ) Opera P motonsta de 3e4 ! Admissio
eventos realizados no Saldo Paroquial, cional S . transp(_)rte
Outras tarefas que Ihe sejam solicitadas Colectivos colectivo em
superiormente desde que relacionadas com criancgas
asua atividade. Formagao de 02/12/2003
Primeiros
Socorros
i RCTFP
Limpeza de arruamentos;
Limpeza, pulverizacéo, conservacéo e
manutencdo de ruas, bermas e valetas;
Conserva(;é\zI e manutencgéo de jardins e Termo
espagos verdes; :
Manutengdo e limpeza dos cemitérios; Assist ) ) Resolutivo
Manutencg&o/conservagéo darede de 29 ente | Cantoneiro | Escolaridade 1 RMMG Certo
abastecimento de 4gua; . Operac | de Limpeza obrigatéria a)
Arrumacdao e tarefas de apoio elementares, ional T
nt Admissédo
podendo comportar algum esforgo fisico e
conhecimentos préaticos; em
Outras tarefas que lhe sejam solicitadas 03/01/2017
superiormente desde que relacionadas com
a sua atividade.
Assegurar 0s servicos administrativos,
obrigacdes legais e expediente geral da RCTEP

junta de freguesia;
Atendimento ao publico;
Servigos de CTT;
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Mediador do Espaco Cidadéo; Tempo

Gestao de Certiddes/Atestados; Indeterm

Elaboracéo de correspondéncia;

Gestéo de Aguas; inado

Gestéo de Canideos; Assist

POCAL; ) ) 2.1 | ente | Administr 12.° Ano 683,13 €

Faturacdo de Compras e Vendas, e Acni ; L

respetivos pagamentos; Te((:)nlc ativa Admissao

Registo dos movimentos diarios de caixa; em

Elaboracédo de atas e regulamentos; 01/10/2018

Elaboracéo de procedimentos de

recrutamento e contratacdo publica.

Outras tarefas que Ihe sejam solicitadas

superiormente desde que relacionadas com

a sua atividade.

Execucdo do servico de tratorista, utilizando RCTFP

as alfaias adequadas a cada servico;

Servigo de motorista quando solicitado; Termo

Limpeza, conservagéo e manutengéo de Assist | Tractorista | Escolaridade Resolutivo

bermas e valetas; ente e Obrigatéria RMMG

Manutencdo e conservagdo de jardins e 2.2 Opera | Cantoneir a) Certo

espacos verdes existentes na Freguesia; cional 0

Outras tarefas que lhe sejam solicitadas ..

superiormente desde que relacionadas com Admisséao

asua atividade em
01/10/2018

Conducédo e manutenc¢éo dos veiculos

ligeiros da Freguesia; RCTFP

Servico de motorista quando solicitado; Assist .

Instalagdo de ramais de agua; 29 ente Cantoneiro Esco_lan(!a_de RMMG Tempo

Proceder a verificagdo dos sistemas de Operac obrigatdria a)

bombagem de &gua, onal Indetermin

manutencdo/conservacao darede ado

abastecimento de aguas;
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Limpeza, conservacéo e manutengao de Admissao
bermas e valetas; em
Conservagao e manutencéo de jardins e 12/11/2018

espacos verdes da Freguesia;

Outras tarefas que Ihe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas com
a sua atividade.

a) Retribuicdo minima mensal garantida (RMMG)

POSTOS DE TRABALHO

N° de lugares preenchidos pelo LTFP por tempo indeterminado 4
N° de lugares preenchidos LTFP a Termo Resolutivo Certo 2
N° de Lugares nédo preenchidos LTFP a Termo Resolutivo Certo 0
N° de lugares ndo preenchidos pelo LTFP por tempo indeterminado 0
N° Total de Postos Preenchidos 6
N° Total de Postos ndo Preenchidos 0
N° Total de Postos de trabalho 6

O Orgao Executivo . _ _
O Orgao Deliberativo
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