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Area de Montante Peculiar
Carreira/Categoria . formacgéo - Modalidade da situacao
- 9 Cargo/Categoria macac (Tabela Remuneratoria o ¢
Actividade HabilitagcGe A juridica
Unica)
S
Descricao Grau de Nivel Montante N NE
Designacéo complexidade Designacéo Remuneratério | Remuneracgéo doavlijrzgfj?o Ocupados Ocu;a(l)dos
Administracao Local funcional e
Funcbes
Assegurar 0s servicos administrativos,
obrigacdes legais e expediente geral da
junta de freguesia;
Servicos de CTT;
Coordenggao do Espaco Cidadéao; . Formagao de
Assessoria aos membros do executivo; Nivel 11l
Elaboragao.d.e atas das reuni6es da Junta (equivaléncia RCTFP
de Freguesia; 12.9 Ano)
Gestao Certiddes/ Atestados; )
Gestdo de Cemitérios;
Gestao de Aguas; Curso§ de
< . Grau 2 formacéo de Tempo
Gestéo de Canideos; . 2. Indet inad
3 5 i ; informatica, ndetermina
Preparacdo de documentagéo necessaria Assistente A 50 d 8 840,11 € o 1 0
para os atos eleitorais; Técnico . rea . geistao e
Consulta e selegao de fornecimentos, administrativa i a%ugs'
i . atestados e
ewtand(i rutura de stocks; certiddes Admissao em
Faturacdo de Compras e Vendas, e ) ! 8/02/1999
respetivo pagamento nos prazos atend'lmento,
estipulados; canideos,
Elaborac&o de correspondéncia; gespos
Reconciliagdes Bancérias; Windows
Verificagdo e controlo de caixa;
Atendimento ao Publico;
Outras tarefas que Ihe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas com
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a sua actividade.

Transporte coletivo de criancgas;
Transporte de idosos;

Preparacéo de eventos realizados pela
Junta de Freguesia,;

Preparacéo das salas parareunides;
Servicos de limpeza na sede da Junta de
Freguesia, Museu Etnogréfico, Biblioteca,
Casa de Vel6rio, Saldo de Paroquial e salas

Grau 1

Formacéo com
equivaléncia
ao 3° ciclo do
ensino basico

(9.2 ano)

Curso de
formacéo de

RCTFP
Tempo
Indeterminad

(0}

Admissdo em

Geg anices seoles nimalas Assistente Motorista de | motorista de 42
Conferenua.das loicas utilizadas, nos Operacional transportes transporte 02/12/2003
eventos realizados no Saldo Paroquial; colectivos colectivo
Outras tarefas que Ilhe sejam solicitadas criancas
superiormente desde que relacionadas com
a sua atividade. Formagc&o de

Primeiros

Socorros
Assegurar o0s servi¢gos administrativos,
obrigacdes legais e expediente geral da RCTFP
junta de freguesia;
Atendimento ao publico;
Servigos de CTT; Tempo
Mediador do Espaco Cidad&o; Indeterminad
Gestéo de Certidbes/Atestados; (o}
Elaboracéo de correspondéncia; Grau 2
Gestdo de Aguas; Assistente
Gestdo de Canideos; Técnico Area 129 Ano 693,13 € Admissdo em

POCAL,;

Faturacdo de Compras e Vendas, e
respetivos pagamentos;

Registo dos movimentos diarios de caixa,
Elaboracéo de atas e regulamentos;
Elaboracgéo de procedimentos de
recrutamento e contratagdo publica.

administrativa

01/10/2018
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Outras tarefas que lhe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas com
a sua atividade.

Execucdo do servigo de tratorista, utilizando
as alfaias adequadas a cada servico;
Servico de motorista quando solicitado;
Limpeza, conservacao e manutencéo de
bermas e valetas;

Manutencdo e conservacao de jardins e
espacos verdes existentes na Freguesia;
Outras tarefas que Ihe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas com
a sua atividade

Assistente
Operacional

Grau 1l

Tractorista
e Cantoneiro

Escolaridade
Obrigatoria

4a

RCTEP
Termo
Resolutivo

Certo

Admissdo em
12/11/2018

Conducéo e manutencédo dos veiculos
ligeiros da Freguesia;

Servico de motorista quando solicitado;
Instalacdo de ramais de agua;

Proceder a verificacdo dos sistemas de
bombagem de agua,
manutengao/conservacgao da rede
abastecimento de aguas;

Limpeza, conservacdo e manutencgao de
bermas e valetas;

Conservagao e manutencdo de jardins e
espacos verdes da Freguesia;

Outras tarefas que Ihe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas com
a sua atividade.

Assistente
Operacional

Grau l

Cantoneiro

Escolaridade
obrigatéria

4a

RCTFP
Tempo

Indeterminad
o}

Admissao em
01/10/2018

Execucgéo do servigo de tratorista, utilizando
as alfaias adequadas a cada servico;
Servi¢o de motorista quando solicitado;
Limpeza, conservacdo e manutencgao de

Assistente
Operacional

Grau 1l

Tractorista e
Cantoneiro

Escolaridade

4a

RCTFP

Tempo
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bermas e valetas;

Manutencao e conservacao de jardins e
espacos verdes existentes na Freguesia;
Outras tarefas que Ihe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas com
a sua atividade.

Obrigatoria

Indeterminad
0

Execucdo com responsabilidade e
autonomia técnica, com o enquadramento
na area, funcdes consultivas, de estudo,
planeamento, programacao, avaliagdo e de
aplicacdo de métodos e processos de
natureza técnica e /ou cientifica na area de
especializacdo e formagao académica, que
visam fundamentar e preparar a decisao,
elabora estudos e pareceres técnicos e
desenvolve outras atividades,
nomeadamente: na &rea da contabilidade,
tesouraria, administracdo e expediente

Técnico
Superior

Grau 3

Area de
Administracao
e Expediente
Geral

Licenciatura

15

RCTFP

Tempo
Indeterminad
0

geral, contratagdo publica, recursos
humanos, gestdo de dguas e executar
outras tarefas que Ihe sejam solicitadas
superiormente desde que relacionadas com
a sua atividade.

POSTOS DE TRABALHO

N° de lugares preenchidos pelo LTFP por tempo indeterminado

N° de lugares preenchidos LTFP a Termo Resolutivo Certo

N° de Lugares nado preenchidos LTFP a Termo Resolutivo Certo

N° de lugares nao preenchidos pelo LTFP por tempo indeterminado
N° Total de Postos Preenchidos

N° Total de Postos n&o Preenchidos

N° Total de Postos de trabalho

~N DN OO BA
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O Orgéo Executivo ) _ ,
O Orgéao Deliberativo
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